Організаційно-методичні вказівки щодо порядку організації  екскурсійних поїздок та туристських подорожей організованих груп учнівської  молоді в межах України
Департамент науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації звертає увагу начальників місцевих органів управління освіти, керівників навчальних закладів на необхідність упорядкування роботи щодо організації туристських подорожей, комплексних навчально-тематичних екскурсій, виїздів учнів за межі області на фестивалі, змагання, навчання, у тому числі в навчальний час.

При організації поїздок необхідно суворо дотримуватися вимог наказу Міністерства освіти і науки України від 24.03.2006 № 237 «Про внесення змін до Правил проведення туристських подорожей з учнівською та студентською молоддю України», рекомендацій щодо порядку організації екскурсійних поїздок організованих груп учнівської та студентської молоді для використання навчальними закладами (лист Міністерства освіти і науки України від 27.04.2010 № 1/9-286), постанови Головного державного санітарного лікаря залізничного транспорту України від 12.04.2010 № 150-ЦСАН «Про гігієнічні вимоги до умов перевезення залізничним транспортом організованих дитячих колективів».

Указаними документами передбачена можливість проведення в навчальний час 1-7- денних комплексних навчально-тематичних екскурсій.

Екскурсії залежно від території проведення поділяються на місцеві та дальні. До місцевих належать екскурсійні поїздки, що проводяться в межах області. Усі інші екскурсійні поїздки вважаються дальніми.

І. Адміністрація навчального закладу, яка здійснює туристські подорожі, екскурсійні поїздки в межах України, приймає рішення про їх проведення самостійно без погодження з органами державного управління освітою та несе відповідальність за їх підготовку, успішне проведення, педагогічну доцільність і результативність (п. 2.1. наказу МОНУ від 24.03.2006 № 237).
У разі прийняття рішення про проведення туристської подорожі, навчально-тематичної екскурсії, туристсько-спортивного походу, адміністрація навчального закладу зобов’язана:

1. Отримати необхідну документацію на проведення туристської подорожі, навчально-тематичної екскурсії:

- копію ліцензії підприємства, яке організовує виїзд (екскурсію);

- запрошення приймаючої сторони (для груп, які запрошуються на фестивалі, конкурси, змагання);

- копію страхового полісу від нещасного випадку та на медичне обслуговування, якщо екскурсія здійснюється по Україні.
2. Видати наказ про проведення туристської подорожі, навчально-тематичної екскурсії, у якому визначити мету, район, термін проведення екскурсії, ступінь складності туристсько-спортивного походу, призначити керівника туристської групи та його заступника, обумовити відповідальність керівника і його заступника за збереження життя і здоров’я дітей протягом усього часу подорожі.

3. Затвердити персональний склад учасників (прізвище, ім’я, по батькові дитини повністю, число, місяць, рік народження дитини), скріпити печаткою навчального закладу, маршрут та план проведення подорожі, визначити, у разі потреби, порядок дій керівника групи при плановому поділі групи на підгрупи, а також кандидатури керівників підгруп, їх заступників (помічників).
Звертаємо увагу на те, що для проведення туристсько-спортивних походів тривалістю більше 4-х днів наказ видається після отримання позитивного висновку маршрутно-кваліфікаційної комісії (далі – МКК), що діє при Харківській обласній станції юних туристів. Після отримання висновку МКК про можливість проведення туристської подорожі видати керівнику підписані й завірені печаткою: 

- наказ про проведення туристської подорожі;

- посвідчення про відрядження керівника та його заступника;

- туристські маршрутні документи групи.

4. Сприяти успішній роботі групи з підготовки та проведення подорожі, систематично контролювати хід її підготовки.
5. Узгодити питання харчування учасників подорожі, місця проживання (у разі екскурсійної поїздки, туристської подорожі, що триває більше однієї доби).

6. У разі тривалості туристської подорожі, навчально-тематичної екскурсії  більше одного дня для батьків учнів провести батьківські збори.

7.  Провести інструктаж керівника групи та його заступника з питань охорони праці і безпеки життєдіяльності з дітьми відповідно до вимог Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 01.08.2001 № 563 (із змінами), з обов’язковою реєстрацією в журналі встановленого зразка.

8. Контролювати проведення інструктажів з вихованцями, учнями з питань  безпеки життєдіяльності, їх участі в туристських подорожах, навчально-тематичних екскурсіях.
9. Після завершення туристської подорожі, екскурсійної поїздки заслухати інформацію керівника групи про проведений захід, ураховувати результати діяльності керівників груп та їх заступників при атестації й заохоченні.
ІІ. У разі прийняття рішення про проведення туристської подорожі, навчально-тематичної екскурсії, туристсько-спортивного походу за межі області керівникам навчальних закладів необхідно не пізніше як за 7 днів до виїзду надати до відділу дошкільної, позашкільної та корекційної освіти управління освіти і науки Департаменту науки і освіти інформацію про організацію екскурсії (походу, подорожі) за формою:
	Район (місто)

повна назва навчального закладу
	Маршрут

 подорожі
	Термін
проведення подорожі, 

кількість учасників

	Назва туристичної фірми, що організовує поїздку (номер, серія ліцензії (свідоцтва)

Копія ліцензії (свідоцтва) надається
	ПІБ керівника групи (зазначити повністю), контактний телефон (мобільний)


       Усі копії документів, що надаються до Департаменту науки і освіти, повинні бути завірені підписом директора та скріплені печаткою навчального закладу. 
ІІІ. Вважаємо за доцільне начальникам місцевих органів управління освіти забезпечити контроль за роботою керівників підпорядкованих навчальних закладів з питань організації туристських подорожей, навчально-тематичних екскурсій шляхом:

· проведення нарад;

· розробки рекомендацій;

· видання наказу;
· обговорення порядку організації  екскурсійних поїздок та туристських подорожей організованих груп учнівської  молоді в межах України.
VІ. Департамент науки і освіти попереджує начальників місцевих органів управління освіти, керівників навчальних закладів про персональну відповідальність за порушення правил організації екскурсійних поїздок та туристських подорожей організованих груп учнівської молоді й зобов’язує вжити заходів щодо збереження життя і здоров’я дітей під час поїздок.

